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DANIELA MAIA

SECRETARIA MUNICIPAL DE TURISMO | SMTUR-RIO

Planejar, promover, divulgar, desenvolver, valorizar, preservar e incentivar o turismo,
como fator de desenvolvimento econdmico e social, atraindo para o Rio de Janeiro,
a sede de eventos nacionais e internacionais;

Fomentar o Turismo Gastronomico da Cidade do Rio de Janeiro, nacional
e internacionalmente;

Estabelecer as diretrizes da politica publica de turismo na Cidade;

Promover politicas publicas de divulgacao e incentivo ao turismo como uma atividade
econOmica sustentavel, tendo papel relevante na geragcao de empregos
e renda com foco na inclusdo social;

Representar a Cidade do Rio de Janeiro em colegiados nacionais e internacionais
de Turismo, bem como no relacionamento com 6rgaos publicos de Turismo no Brasil
e no exterior.

Propor politicas publicas de medio e longo prazo na area do turismo a partir

da integracao entre as entidades publicas e o setor privado com a proposicao

de estratégias, metas e acdes direcionadas para o incremento sustentavel do fluxo
turistico no Municipio do Rio de Janeiro;

Realizar o acompanhamento sistematico do resultado da implantacao das politicas
puUblicas no setor do turismo no Municipio e a proposi¢cao dos ajustes que sejam
necessarios:

Propor medidas de curto prazo na solucao de problemas estruturais, burocraticos,
de promocao e divulgacdo de eventos e roteiros turisticos;

Propor o calendario de eventos turisticos do Municipio considerando o potencial
de crescimento do setor;

Constituir grupos de trabalho, incluindo, se for o caso, gestores de equipamentos
turisticos visando a analise e proposicao de solugdes ligadas aos obstaculos que
se apresentam ao incremento do fluxo turistico na Cidade;

Convidar pessoas e entidades da sociedade para colaborarem com as discussoes
e elaboracao de propostas do Conselho;

Promover a integracao do Municipio a programas estaduais, federais e outros,
pertinentes a consecucdo de seus objetivos:

Buscar meios através de parcerias para desenvolver programas e projetos
de interesse turistico municipal;

Opinar, perante os poderes puUblicos, sobre os atos legislativos e regulamentadores
concernentes ao turismo;

Elaborar, revisar e aprovar seu regimento interno, na forma das regras previstas
neste documento.

CECILIA DE MORAES

CHEFIA DE GABINETE/TUR/GAB

Assessorar o Titular da Pasta na direcao, coordenacao e gestao estratégica do 6rgao;

Zelar pelo cumprimento de prazos e assessoramento imediato ao Titular, nas
atividades internas, com o publico em geral e com outros Orgaos;

Coordenar a equipe de apoio administrativo do Gabinete.

DANIELA SCHUBNEL

ASSESSORIA DE COMUNICAGAO SOCIAL/TUR/ACS

Atuar, de acordo com a orientacao do Sistema Municipal de Comunicacao Social,
nas areas de divulgacdo interna e externa, intermediando os contatos com a imprensa
escrita, falada e televisiva:

Atuar com programas e ag¢oes relativos a comunicagao social, relagdes publicas,
no ambito de sua atuacao;

Orientar a criacao e execucao de material institucional, editorial da Secretaria;

Colecionar as matéerias da imprensa relacionadas a Secretaria, bem como,
aquelas relativas a sua area de atuacao;

Manter atualizados os resultados de imprensa (clipping) disponibilizados no
site da Secretaria;

Manter atualizadas as informacgdes disponibilizadas no portal e redes sociais
da Secretaria;

Manter arquivo das atividades e eventos da Secretaria.



BRUNO MATTOS

SUBSECRETARIA DE PLANEJAMENTO E POLITICAS PUBLICAS/TUR/SUBPLAN

Elaborar, propor, coordenar e monitorar programas, projetos e acoes voltados
ao turismo na Cidade, de acordo com as diretrizes definidas pela Secretaria;

Participar da elaboracdo das diretrizes das politicas publicas de turismo na Cidade;

Desenvolver agcdes voltadas ao Turismo Gastronémico da Cidade;

As acOes para definicdo de metas, de mensuracdo de recursos, de elaboracao
de cronogramas, de monitoramento e avaliagcao dos resultados dos projetos
desenvolvidos pela Secretaria;

AcOes para medir os impactos das politicas publicas de turismo da Cidade;

Estabelecer acdes em parcerias com universidades e instituicdes puUblicas e privadas,
organismos nacionais e internacionais de referéncia na area de turismo;

Propor e coordenar a criagdo de materiais promocionais e campanhas publicitarias
para desenvolvimento econémico e fortalecimento da imagem da Cidade como um
destino turistico.

SEBASTIAN SAAVEDRA

GERENCIA DE PROJETOS, FOMENTO E INOVACAO/TUR/SUBPLAN/GPFI

Gerenciar e fiscalizar a execucao das atividades desenvolvidas nos programas, projetos

e acoes turisticas da Secretaria;

Atuar, em conjunto com a Subsecretaria, na definicio de metas, na mensuracao
de recursos, na elaboracao de cronogramas, no monitoramento e na avaliagcao
dos resultados alcangcados nos projetos desenvolvidos pela Secretaria;

Oportunidades de financiamentos de projetos e agcdes e de parcerias que possam
impulsionar o desenvolvimento do turismo na Cidade e encaminhar relatério
a Subsecretaria;

Solucgodes criativas e inovadoras para impulsionar o turismo na Cidade e propor
a implementacao de projetos e acoes;

Realizar eventos e workshops voltados para o desenvolvimento de ideias inovadoras
na area de turismo:

Estabelecer fluxo de trabalho para o desenvolvimento de parcerias estratégicas com
organizacoes governamentais, entidades do setor privado, instituicoes de ensino
e pesquisa, associacoes locais e comunidades locais;

Acdes que estimulem o empreendedorismo no setor turistico e incentive a criagdo
de startups;

AcOes para captacao de recursos para compartilhamento de conhecimentos e boas
praticas do turismo na Cidade;

Monitorar os resultados das iniciativas desenvolvidas pela Secretaria, avaliar seu
impacto e identificar possiveis ajustes, melhorias, areas de sucesso, desafios
e obstaculos a serem superados;

Divulgar as atividades e atragdes turisticas da Cidade, conforme definido
pela Secretaria;

Gerenciar a criagdo de materiais promocionais e campanhas publicitarias,
conforme diretrizes estabelecidas pela Secretaria.

CAROLINE BRITO

GERENCIA DE OBSERVATORIO DO TURISMO/TUR/SUBPLAN/GOT

Coletar, analisar e realizar o tratamento de dados turisticos da cidade
do Rio de Janeiro e gerar relatorios:

Elaborar relatorios sobre indicadores econdmicos, turisticos e de fluxo de pessoas
nas areas turisticas;

A integracdo com o setor turistico e consolidar os dados sobre visitantes:

A interlocugdo com setores académicos em busca de metodologias inovadoras
no que se refere 3 gestdo de dados de turismo;

Realizar estudos para elaboracao de projeto de transformacdo da Cidade em
Destino Turistico Inteligente.



LAIS ABREU

COORDENACAO DE GESTAO E MONITORAMENTO DE AREAS TURISTICAS/TUR/CGTUR

Planejar, coordenar e fiscalizar as atividades relacionadas aos Gestores de Areas
Turisticas (GTUR), conforme diretrizes estabelecidas pela Secretaria:

Avaliar as condigoes de infraestrutura, acessibilidade, sinalizagao, limpeza,
sustentabilidade e ordenamento urbano dos locais turisticos e seus arredores;

Realizar, periodicamente, levantamento de demandas de manutencoes, adequacoes
e melhorias das areas turisticas, encaminhar e monitorar as respectivas demandas
aos Orgaos competentes.

NELZA RODRIGUES

ADMINISTRAGAO SETORIAL/TUR/ADS

Planejar e coordenar as atividades relativas a Recursos Humanos, Infraestrutura
e Logistica, Contratos e Convénios, Documentacdo, Analise e Controle de Despesas,
observadas as diretrizes emanadas dos respectivos Sistemas Municipais;

Integrar as agcoes administrativas da Secretaria;

Participar na elaboracao da proposta orcamentaria da Secretaria e supervisionar
as acoes pertinentes ao orcamento da Secretaria;

Definir e monitorar indicadores gerenciais para sua area de atuacao;

Elaborar relatérios da sua area de atuacgdo.

ANDRE MAGLIARI

GERENCIA DE INFRAESTRUTURA E LOGISTICA/TUR/ADS/GIL

Gerenciar, segundo as diretrizes emanadas dos respectivos Sistemas Municipais
as atividades relativas a:

Administracao de material e suprimentos;

Patrimonio, manutencao, identificacao e registro dos bens, baixa, permuta ou
revenda dos bens inserviveis ou em desuso, controle e guarda dos documentos
referentes a movimentagcao de bens moveis;

Conservacao, limpeza e suprimento, reparo e manutencido de maquinas
e equipamentos, reprografia, impressao, distribuicdo de material de consumo
e permanente;

Transporte de pessoas, acompanhamento da emissao de passagens e concessao

de diarias;

Comunicacoes administrativas;

Apoio a licitacao;

AquisicOes e contratacdes de bens e servicos de apoio a infraestrutura da secretaria;
Execucdo orcamentaria e controle de saldo de empenhos;

Manutencao preventiva e corretiva de equipamentos e instalagcdes prediais;

Ao acervo documental:

Definir e monitorar indicadores e séries estatisticas visando elaborar relatdrios
gerenciais para sua area de atuagao;

Manter base de dados atualizada dos contratados, com histérico dos servicos
prestados e materiais fornecidos, e avaliacao de sua qualidade, inclusive atraveés
de inspecodes as instalagcdes dos contratados;

Pesquisar e estudar o mercado de fornecimento de materiais e prestacdo de servicos,
buscando a implantacdo e acompanhamento de novas solugdes, no ambito
da instituicao.



ANTONIO ARRUDA

GERENCIA DE CONTRATOS E LICITACOES/TUR/ADS/GCL

Gerenciar a execugao:

Das atividades relativas a formalizacao dos instrumentos juridicos firmados
pela Secretaria;

Das acdes administrativas necessarias ao estabelecimento e manutencgao
de parcerias da Secretaria com instituicoes da sociedade civil;

Gerenciar as atividades relativas ao acompanhamento da execucao e dos saldos
de contratos e convénios;

Analisar e controlar a prestacao de contas dos contratos e dos convénios;

Convocar as entidades/empresas para a assinatura dos instrumentos juridicos
e suas alteragdes, orientando-as sempre que necessario quanto aos procedimentos
administrativos;

Gerir os procedimentos relativos as garantias contratuais, inclusive na renovacao
e devolucao;

Controlar, analisar e acompanhar o cumprimento das clausulas contratuais, os prazos
estabelecidos e a publicacdo oficial dos extratos dos instrumentos juridicos firmados
solicitando repasse dos recursos as entidades conveniadas quando necessario;

Remeter documentacgao relativa a contratos e convénios para os orgaos de controle
conforme legislacao vigente;

Elaborar as Minutas dos Termos de Contratos, Convénios e Termos Aditivos para
analise e validagcdo da PGM:

Orientar os fiscais de contrato em suas atividades de fiscalizagao, nas alteragcoes
contratuais e nas aceitacdes provisdrias e/ou definitivas;

Registrar e controlar contratos, convénios e demais instrumentos juridicos firmados
pela Secretaria, e informar necessidade de nova licitacdo atendendo o prazo legal
conforme o caso;

Convocar os fiscais para atestacdo dos servicos prestados pelas instituicoes
contratadas/conveniadas;

Alimentar, acompanhar e atualizar informacgodes relativas aos Contratos,
Termos Aditivos e Convénios no Sistema de Controle de Execugcao Orcamentaria
e Contabil do Municipio do Rio de Janeiro - FINCON;

Gerenciar e monitorar as atividades relativas ao processo licitatdrio de acordo com
as diretrizes emanadas pelo Subsistema de Infraestrutura e Logistica:

Elaborar as minutas de editais e seus anexos para validacao da PGM, encaminhar
para aprovacao da autoridade competente e publicar os atos correspondentes;

Preparar e disponibilizar os editais de licitacao, observando a legislacao vigente;
Subsidiar a Comissao Permanente de Licitacao;

Providenciar o envio dos resultados das licitagdes aos 6rgaos interessados;
Controlar a realizacao das licitacoes e o arguivamento da documentacao;

Preparar documentacgao relativa a licitacdo para envio ao Tribunal de Contas
do Municipio.

SONIA FERREIRA

GERENCIA DE RECURSOS HUMANOS/TUR/ADS/GRH

Gerenciar as atividades de planejamento, administracao, treinamento,
desenvolvimento e valorizagao do servidor, segundo as diretrizes emanadas
do Subsistema de Recursos Humanos do Sistema Municipal de Administracao;

Desenvolver programa de integracdo e gestao de conflitos;

Manter interface com os orgdos integrantes do Subsistema de Recursos Humanos
do Sistema Municipal de Administracao.
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